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1. Rekisterinpitdja
Asianajotoimisto Artimo & Co
2. Rekisteriasioita hoitava henkilo

Asianajaja Tero Artimo
+358 40 507 6380
tero@artimo.fi

3. Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Artimon asiakasrekisteri. Asiakasrekisterin osarekistereita ovat:
- Yhteystietorekisteri

- Rekisteri asiakasvaroista

- Sahkopostiosoiterekisterit

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Asianajotoimisto kasittelee henkil6tietoja:

- Toimeksiantojen hoitamiseen

- Toimeksiantojen laskutukseen

- Esteellisyyksien selvittamiseen uusia toimeksiantoja vastaanotettaessa

- Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain mukaisen
riskiarvion laatimiseen

- Yhteydenpitoon ja asiakasviestintaan

- Asiakasvarojen hallinnointiin

Tietoja voidaan kdyttaa myos toiminnan kehittamiseen ja tilastollisiin tarkoituksiin. Hen-
kilotietoja kasitellaan henkildtietolain sallimissa ja edellyttdmissa rajoissa.

5. Rekisterin tietosisdlto

Rekisteriin tallennetaan tarjottuihin tai vastaanotettuihin toimeksiantoihin liittyvia tietoja
pdadamiehesta, vastapuolesta sekd muista asian kasittelyyn liittyvista henkil6ista tai yhtei-
soista.

Rekisteroityihin tahoihin liitetyt tiedot:
- Perustiedot kuten nimi, henkild- tai yhteis6tunnus, yhteystiedot (postiosoitteet, pu-
helinnumerot, sahkdpostiosoitteet), titteli tai asema organisaatiossa
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- Asiakkuuden tai muun asiallisen yhteyden hoitamiseen liittyvat tiedot kuten yhtey-
denpito ja viestinta (neuvottelut, puhelut, kirjeenvaihto jne.)

- Toimeksiantojen hoitamista varten keratty tai tuotettu aineisto

- Laskutukseen ja perintaan liittyvat tiedot

- Lainsdaadannon edellyttamaan toimeksiantajan tunnistamiseen liittyvat tiedot

- Edella yksiloityjen tietojen muutostiedot

Saannonmukaiset tietoldhteet

Saannénmukaisia tietolahteita ovat rekisteroity itse seka erilaiset hakemistot, rekisterit ja
muut julkiset tietolahteet, kuten vaestotietojarjestelma ja luottotietorekisterit. Rekisterin
perustietoja voidaan myos hankkia ja paivittaa niita koskevia palveluja tarjoavilta yrityk-
silta ja viranomaisilta.

Tietojen luovuttaminen

Rekisterin tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille mitdaan tarkoitusta varten, ellei laki
sitd nimenomaisesti edellyta.

Rekisteritietojen kasittelyssa voidaan kayttaa alihankkijoita, jolloin tietosuojalainsaadan-
non vaatimuksista huolehditaan sopimuslausekkein.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteritiedot ovat salassa pidettavid. Asiakastietoja saavat kdyttaa toimeksiannon to-
teutukseen osallistuvat henkilot.

Asiakastiedot on tallennettu ATK-jarjestelmaan. Rekisterin tietoturva on jarjestetty toi-
mialalla yleisesti hyvaksyttavalla tavalla. Asiattomien paasy niin ATK:n avulla yllapidetta-
viin tietojarjestelmiin kuin manuaalisesti yllapidettaviin ja sdilytettaviin aineistoihin pyri-
taan estamaan asianmukaisin teknisin ratkaisuin. Ainoastaan asianajotoimiston henkil6-
kunnalla seka sen toimeksiannosta ja lukuun toimivan IT-yrityksen yksildidyilla tyonteki-
joilla on paasy rekisterin sisaltdmiin tietoihin. Tietojarjestelmaan tallennetut tiedot on
suojattu kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Etdyhteydet tietojarjestelmaan on salattu.
Asiakasrekisteriin liittyvat asiakirjakappaleet sdilytetaan henkilékunnan valvonnan alla
lukituissa tiloissa.

Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisteriin tallennettu. Tarkas-
tuspyynto tulee lahettaa rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle ja sen on oltava kirjallinen ja
allekirjoitettu. Tarkastuspyynto voidaan tehda myos henkilokohtaisesti asianajotoimiston
luona.



