1 Kauppakatu 27 A 3
arfimao

ASIANAJOTOIMISTO TEL. +358 (0)14 618 211

FAX +358 (0)14 618 213
EMAIL: toimisto@artimo.fi
www.artimo.fi

Y-tunnus 1938382-2

TIETOSUOJASELOSTE
Asianajotoimisto Artimo & Co:n tietosuojaseloste

Rekisterinpitdja

Asianajotoimisto Artimo & Co
Kauppakatu 27 A 3

40100 Jyvaskyla

+358 14 618 211
toimisto@artimo.fi

Yhteyshenkil6 henkil6tietojen kasittelya koskevissa asioissa

asianajaja Tero Artimo
+358 40 507 6380
tero@artimo.fi

Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Artimo & Co:n asiakkuuteen ja muuhun asialliseen yhteyteen perustuva

asiakasrekisteri (”Asiakasrekisteri”). Asiakasrekisterin osarekistereita ovat:

- Yhteystietorekisteri

- Rekisteri asiakasvaroista

- Sahkopostiosoiterekisterit

- Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta ja selvittdmisesta annetun lain
vaatimusten mukainen asiakkaan tuntemistietorekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on rekisterinpitdjan asiakkaan ja rekis-
terinpitdjan valinen asiakassuhde, asiakkaan suostumus, asiakkaan antama toimeksianto
tai muu asiallinen yhteys seka lainsdadanndsta johtuvien oikeuksien ja velvollisuuksien
toteuttaminen.

Asiakasrekisterin kayttotarkoituksia ovat:

- Asiakkaiden yksilointi (identifiointi) ja todentaminen (autentikointi)

- Asiakkaan palveleminen ja asiakassuhteen hoito, hallinta ja kehittdminen

- Asiakastietojen seka asiakas- ja kontaktihistorian hallinta

- Yhteydenpito ja asiakasviestinta

- Esteellisyyksien selvittdminen sekd rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estami-
sestd ja selvittamisesta (444/2017) annetun lain mukaisen riskiarvion laatiminen

- Asiakasvarojen hallinnointi

- Liiketoiminnan kehittdminen ja suunnitteleminen, markkinointi ja etamyynti
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Kasiteltavat tiedot

Rekisteriin tallennetaan toimeksiantoihin liittyvia tietoja potentiaalisesta asiakkaasta, asi-
akkaasta, hanen vastapuolestaan sekd muista asian kasittelyyn liittyvista henkilGista tai
yhteisOista. Rekisteri sisadltda seuraavia tietoja:

Perustiedot

- etu- ja sukunimi

- syntymaaika

- yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, séhkdpostiosoite)
- kotikuntatiedot

- pankkitilin numero

- asiointikieli

- tybnantaja, titteli ja asema organisaatiossa

Yksiloivat tunnisteet

- henkilo- tai yhteisétunnus

- henkilollisyyden todentamisessa kaytetty asiakirja taikka sen nimi, numero tai muu
tunnistetieto ja myontaja, taikka kdaytetty menetelma

- rekisteroidyn selaimen rekisterinpitajan palvelimelle |ahettamat tekniset tiedot
(esim. IP-osoite, selain, selainversio, sivu, jolta rekisteroity on siirtynyt sivuillemme)

Asiakkuuteen liittyvat tiedot

- asian laatu

- asiakkuuden alkamis- ja paattymisajankohta

- asiakkaan palvelujen kaytto ja kontaktihistoria, kuten yhteydenpito ja viestinta (neu-
vottelut, puhelut, kirjeenvaihto jne.)

- asiakkaan itse ilmoittamat personoivat tiedot

- toimeksiantojen hoitamista varten keratty tai tuotettu aineisto

- laskutus- ja perintatiedot

- hallussamme olevia asiakasvaroja koskevat tiedot

Edelld yksiloityjen tietojen muutostiedot.

Kasittelemme my0s alaikaisten henkildiden tietoja. Kasittely toteutetaan yleisen tieto-
suoja-asetuksen periaatteiden mukaisesti erityista varovaisuutta noudattaen.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Asiakkaaseen liittyvia tietoja kerataan asiakkaalta itseltdgdan toimeksiantosopimuksen te-
kemisen yhteydessa, toimeksiannon aikana ja asiakaspalvelun yhteydessa seka asiakkaan
osallistuessa palvelukehitykseen, tutkimuksiin tai kyselyihin. Muita sdannénmukaisia tie-
toldhteita ovat erilaiset hakemistot, rekisterit ja muut julkiset tietoldahteet, kuten vaesto-
tietojarjestelma ja luottotietorekisterit. Rekisterin perustietoja voidaan myds hankkia ja
paivittda niitd koskevia palveluja tarjoavilta yrityksilta ja viranomaisilta.
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Tietojen luovuttaminen

Asiakkaan henkil6tietoja ei ilman asiakkaan suostumusta luovuteta rekisterinpitdjan lu-
kuun toimivien ulkopuolelle mitaan tarkoitusta varten. Viranomaisille tietoja luovutetaan
lain edellyttamissa tapauksissa ja puitteissa. Arvioimme luovutuksen tarpeellisuuden ja
lainmukaisuuden tapauskohtaisesti.

Tietojen kasittelyssa voidaan kayttaa rekisterinpitdjan valikoimia yhteistyokumppaneita,

jotka kasittelevat tietoja rekisterinpitdjan lukuun, eika kasittelijalla ole oikeutta kasitella

siirrettyja tietoja omaan lukuunsa, omissa henkilorekistereissdaan. Osa yhteistyokumppa-
neista voi sijaita myds EU:n tai ETA-alueen ulkopuolella. Yhteistykumppanimme kasitte-
levat henkilotietoja asianmukaisesti keskindisen sopimuksemme mukaisesti.

Asiakastietoja voidaan kuitenkin luovuttaa yritysjarjestelyiden yhteydessa ostajalle, mi-
kali rekisterinpitdja myy tai muutoin jarjestelee liiketoimintaansa.

Tietojen suojaaminen

Sahkodisesti kasiteltavat rekisterin sisaltamat tiedot ovat palomuurein, salasanoin ja muin
tietoturvan toimialalla yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin suojattuja. Manuaalisesti
yllapidettavat aineistot sijaitsevat valvotuissa tiloissa, joihin asiattomilta paasy on estetty.
Ainoastaan yksiloidyilla rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivien yri-
tysten tyontekijoilla on rekisterinpitajan myéntamalla kayttdoikeudella paasy tietoihin.

Tietojen sailytysaika

Sailytamme tietoja niin kauan kuin se on tarpeellista tassa selosteessa maaritettyjen kayt-
totarkoitusten toteuttamiseksi sekd Suomen Asianajaliiton ohjeistuksen ja velvoittavan
lainsdadannon edellytysten tayttamiseksi.

Tarkastus-, kielto- ja korjausoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisteriin tallennettu. Tieto-
jen tarkastus ja paivitys tapahtuu ottamalla yhteys rekisteriasioita hoitavalle henkildlle.
Pyynnon tulee olla kirjallinen ja allekirjoitettu. Rekisterdidyn pyynnosta teemme henkil6-
tietoihin tarpeelliset oikaisut ja tdydennykset tai poistamme kasittelyn tarkoituksen kan-
nalta virheelliset, tarpeettomat, puutteelliset tai vanhentuneet tiedot. Rekisterdidyllad on
oikeus kieltaa hanta koskevien tietojen kasittely ja luovuttaminen suoramainontaa, eta-
myyntia ja muuta suoramarkkinointia sekda markkina- ja mielipidetutkimuksia varten otta-
malla yhteytta asiakaspalveluumme.

Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja pidattda oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta julkaisemalla siita
uuden version verkossa. Muutokset voivat perustua esimerkiksi lilkketoiminnan kehittami-
seen tai lainsdadanndn muuttumiseen. Tietosuojaselosteemme viimeisin versio on saata-
villa toimistoltamme tai sahkoisesti verkkosivuiltamme.



